KARTA UStUG
REFERAT ORGANIZACYJNY

Urzad Gminy w Sadkach @
ul. Strazacka 11, 89-110 Sadki \/
www.sadki.pl
tel. 52 339 39 30 /fax. 52 339 39 59

POTWIERDZENIE WLASNORECZNOSCI PODPISU

. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy:

1. Whniosek zainteresowanego (wniosek dostepny w Biurze Obstugi Kiienta lub na stronie internetowej
www.bip.sadki.l9.pl)

2. Zalgczniki:

3. Dokumenty do wgladu:
o Dowdd osobisty

Il. Optaty:

9 zt za potwierdzenie wiasnorecznosci podpisu,
Optate uiszcza sie w kasie Urzedu, parter, biuro nr 4 lub na konto Gminy Sadki,
Konto: Bank Spétdzielczy Nakio n/Not. Ul. Sadowa 6, Nr konta 87 8179 0009 0030 1266 2000 0030

Il. Termin zatatwienia sprawy:

Na miejscu

IV. Sposéb zatatwienia ustugi:

Osobisty odbior potwierdzenia przez wnioskodawce

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za usiuge:

1.Wojt Gminy Dariusz Gryniewicz, pietro, biuro nr 19, tel. 52 339 39 39, adres e-mail wojt@sadki.pl
2.Sekretarz Gminy, Kierownik Referatu Organizacyjnego Renata Jesionowska-Zawieja, pietro, biuro nr 24,
tel. 52 339 39 43, adres e-mail: sekretarz@sadki.p!

3. Zastepca Wojta Dorota Nitka, parter, biuro nr 8, tel. 52 339 39 36, adres e-mail: usc@sadki.pl

Godziny pracy: pn. 7.00-15.00, wt. 7.00-16.00, sr. 7.00-15.00, cz. 7.00-15.00, pt. 7.00-14.00

VI. Tryb odwotawczy:

Nie wystepuje.

VIl. Dziatlamy na podstawie prawa:

- Rozporzgdzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 07 lutego 2007r. w sprawie sporzadzenia niektérych poswiadczen
przez organy samorzgdu terytorialnego i banki (Dz.U. z 2007r. Nr 27, poz.185 z p6zn.zm.),

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. 0 optacie skarbowej (Dz.U. z 2015r, p0z.783 z p6zn.zm.)

VI, Mi¢jsce skiadania wniosku / dokumentéw:

Sekretarz Gminy - pietro, biuro nr 24, Biuro Obstugi Klienta, parter, biuro nr 3 lub Sekretariat, pietro, biuro nr 18

IX. Osoba do kontaktu:

Pracownicy Biura Obstugi Klienta, parter, biuro nr 3, tel. 52 339 39 65, e-mail: organizacyjny@sadki.pl

X. Uwagi:
Opracowat/a: Zaopiniowat/a: Nr karty: RO.0143.06.1.2015 | Wazne od: 01.12.2015
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