KARTA UStUG

REFERAT ORGANIZACYJNY
Urzad Gminy w Sadkach (j
ul. Strazacka 11, 89-110 Sadki
www.sadki.pl
tel. 52 339 39 30 /fax. 52 339 39 59

SPORZADZANIE TESTAMENTU

I. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy:

1. Whniosek zainteresowanego (wniosek dostepny w Biurze Obsiugi Klienta lub na stronie internetowej
www . bip.sadki.lo.pl)

2. Zatgczniki;
3. Dokumenty do wgladu:
o dowdd osobisty 0soby sporzadzajgcej testament oraz dwéch swiadkow

1. Optaty:

22 z
Optate uiszcza sie w kasie Urzedu, parter, biuro nr 4 lub na konto Gminy Sadki,
Konto: Bank Spétdzielczy Nakto n/Not. Ul. Sgdowa 6, Nr konta 87 8179 0009 0030 1266 2000 0030

IN. Termin zatatwienia sprawy:

Wedtug uzgodnien z wnioskodawcs.

IV. Sposéb zatatwienia ustugi:

Sporzadzenie protokotu o$wiadczenia spadkodawcy

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za ustuge:

Sekretarz Gminy Renata Jesionowska-Zawieja, | pietro, biuro nr 24, tel. 52 339 39 43, adres e-mail:

sekretarz@sadki.pl lub Wojt Gminy
Godziny pracy: pn. 7.00-15.00, wt. 7.00-16.00, &r. 7.00-15.00, cz. 7.00-15.00, pt. 7.00-14.00

Vi. Tryb odwotawczy:

Nie wystepuje.

VIl. Dziatamy na podstawie prawa:

- Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2014r., poz.121 z pdZn.zm.)
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2015r., p0oz.783 z pdzn. zm.)

VIIl. Miejsce sktadania wniosku / dokumentéw:

Sekretarz Gminy, parter, lub Sekretariat, | pietro, biuro nr 18

IX. Osoba do kontaktu:

Pracownicy Biura Obstugi Klienta, parter, biuro nr 3, tel. 52 339 39 65, e-mail: organizacyjny@sadki.pl

X. Uwagi:

Opracowat/a: Zaopiniowat: Nr karty: RO.0143.05.1.2015 | Wazne od: 01.12.2015
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