KARTA UStUG
REFERAT ORGANIZACYJNY
Urzad Gminy w Sadkach
ul. Strazacka 11, 89-110 Sadki

www.sadki.pl
tel. 52 339 39 30 /fax. 52 339 39 59

UDOSTEPNIANIE INFORMAC]I PUBLICZNE)

I. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy:

1. Whniosek zainteresowanego (wniosek dostepny w Biurze Obstugi Klienta lub na stronie internetowej
www . bip.sadki.l0.pl)

2. Zatgczniki:

3. Dokumenty do wgladu:

Il. Optaty:

Pobiera sie oplate:
1) za wykonanie kazdej rozpoczetej strony kserokopii czarno-biatej lub wydruku dokumentu formatu A4
jednostronnej — 0,44 zi, dwustronnej 0,88 zt;

2) za wykonanie kazdej rozpoczetej strony kserokopii kolorowej lub wydruku kolorowego formatu A4
jednostronnej — 0,60 zt, dwustronnej 1,20 zt;

3) za wykonanie kazdej rozpoczetej strony kserokopii czarno-biatej lub wydruku dokumentu formatu A3
jednostronnej — 0,80 zt, dwustronnej 1,60 zt,

4) za wykonanie kazdej rozpoczetej strony kserokopii kolorowej lub wydruku dokumentu formatu A3
jednostronnej — 0,94, dwustronnej 1,88 zt;
5) za udostepnienie informacji publicznej na plycie CD — 1,00 zt lub DVD — 2,00 zt,
Oplate uiszcza si¢ w kasie Urzedu, parter, biuro nr 4 lub na konto Gminy Sadki,
Konto: Bank Spoidzielczy Nakio n/Not. ul. Sgdowa 6, Nr konta: 87 8179 0009 0030 1266 2000 0030
lub za zaliczeniem pocztowym- w przypadku, gdy informacja przekazywana jest w przypadku poczty lub kuriera.

Il. Termin zatatwienia sprawy:

Do 14 dni lub w uzasadnionych przypadkach nie dtuzej niz 2 miesigce,

IV. Sposéb zatatwienia ustugi:

Przestanie informaciji poczta, poczta elektroniczng lub odbiér osobiscie przez wnioskodawce

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za ustuge:

Kierownik komorki organizacyjnej
Godziny pracy: pn. 7.00-15.00, wt. 7.00-16.00, $r. 7.00-15.00, cz. 7.00-15.00, pt. 7.00-14.00

VIi. Tryb odwotawczy:

Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Bydgoszczy, ul. Jagiellofiska 3, tel. 52 339-59-10 lub 52 339-59-20,
adres e-mail: sekretariat@sko-bydgoszcz.pl

VIl. Dziatamy na podstawie prawa:

- Art. 4 ust. 11 3 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (j.t. Dz. U. z 2014r.,
poz. 782 z pozn. zm.),

- Zarzadzenie Nr 1/K/2013r. Wéjta Gminy Sadki z dnia 9 stycznia 2013r. w sprawie zasad udzielania informacji
publicznej na wniosek oraz zasad ponownego wykorzystania informacji publicznej w Urzedzie Gminy Sadki.,
zatacznik do pobrania

Opracowata: Zaopiniowat: Nr karty: RO.0143.04.1.2015 | Wazne od: 01.12.2015
Renata |  __________ Zatwierdzit: T
Jesionowska- Wéjt Gminy Sadki
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VIil. Miejsce sktadania wniosku / dokumentéw:

Pracownicy Biura Obstugi Klienta, parter, biuro nr 3 / Sekretariat, | pigtro, biuro nr 18

IX. Osoba do kontaktu:

Pracownicy Biura Obstugi Klienta, parter, biuro nr 3, tel. 52 339 39 65, e-mail: organizacyjny@sadki.pl

X. Uwagi:

Jesli  érodki techniczne, ktorymi dysponuje urzad uniemoZliwiajg udostepnienie informacji w  sposob
i formie wskazanej we wniosku, powiadamia sie pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwoéci udostepnienia
informacji zgodnie z wnisokiem i wskazuje w jaki sposob lub w jakiej formie moze niezwlocznie udostgpni¢ informacje.
Jezeli w terminie 14 dni wnioskodawca nie zlozy wniosku o udostepnienie informacji w sposob lub formie wskazanej
w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie informacji umarza sie w drodze decyzji.

Jezeli wytworzenie informacji publicznej wiaze sie z poniesieniem dodatkowych kosztéw, dopuszcza sig pobranie od
wnioskodawcy optaty w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom, zgodnie z cennikiem opfat za dodatkowe koszty
Zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscig przeksztatcenia informaciji publicznej
w forme wskazang we wnisoku, stanowigcym zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia.

Opracowata: Zaopiniowat: Nr karty: RO.0143.04.1.2015 | Wazne od: 01.12.2015

Renata |  __________ Zatwierdzit:
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