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I. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy:

1. Wniosek o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej CEIDG-1
2. Dokumenty do wgladu:
o Dowdd osobisty osoby ubiegajacej sie o wpis do CEIDG

3. Petnomocnictwo w przypadku dziatania w imieniu przedsigbiorcy.

Il. Optaty:

Whniosek o wpis do CEIDG jest wolny od opfat.

Optata skarbowa za petnomocnictwo do ztozenia wniosku-17zt (zwolnienie z opfaty jest tylko
petnomocnictwo udzielone matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu).

Opfate uiszcza sie w kasie Urzedu, parter, biuro nr 4 lub na konto Urzedu Gminy,
Konto: Bank Spétdzielczy Nakto n/Not. ul. Sadowa 6, Nr konta 87 8179 0009 0030 1266 2000 0030

11l. Termin zatatwienia sprawy:

Nastepnego dnia roboczego od dnia otrzymania poprawnego whniosku
W przypadku niepoprawnego wniosku organ niezwlocznie wzywa do skorygowania lub uzupetnienia
wniosku, wskazujac uchybienia, w terminie 7 dni roboczych od otfzymania wezwania, pod rygorem

pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

IV. Spos6b zatatwienia ustugi:

Organ Gminy potwierdza tozsamo$¢ wnioskodawcy, wydaje potwierdzenie przyjecia wniosku, rozpatruje

wniosek weryfikujac tre$¢, przeksztatca na forme dokumentu elektronicznego i przesyta do CEIDG.

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za ustuge:

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich Teresa Koztowska, pietro, biuro nr 23, Tel. 52 339 39 41,

adres e-mail: obrona@sadki.pl

Godziny pracy: pn. 7.00-15.00, wt. 7.00-16.00, $r. 7.00-1 5.00, cz. 7.00-15.00, pt. 7.00-14.00

VI. Tryb odwotawczy:

Czynno$¢ organu gminy zwiazana jest z przyjeciem i weryfikacja wniosku, przeksztatceniu go na forme

dokumentu elektronicznego i przeslanie do CEIDG jest czynnoscia materialno-techniczna, od ktérej nie
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przystuguje odwotanie.

Organem ewidencyjnym jest Minister Gospodarki.

VIl. Dziatamy na podstawie prawa:

- Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnoéci gospodarczej (tj. Dz. U. 2013r., poz. 672 z
pozniejszymi zmianami)

- Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. Przepisy wprowadzajace ustawe o swobodzie dziatalnoéci gospodarczej (
Dz. U. 2004 r. Nr 173, poz. 1808 z pézniejszymi zmianami )

VIIl. Miejsce sktadania wniosku / dokumentéw:

Biuro nr 23, | pietro,

IX. Osoba do kontaktu:

Teresa Koztowska, pietro, biuro nr 23, Tel. 52 339 39 41, adres e-mail: obrona@sadki.pl

X. Uwagi:

Przedsiebiorca moze rozpocza¢ prowadzenie dziatalnoéci gospodarczej w dniu ztozenia wniosku o wpis
do Centralnej Ewidengji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej, ma prawo tez okresli¢ pézniejszy dzieh
podjecia dziatalnosci niz dzieh ztozenia wniosku.

Wpisowi do ewidencji podlegaja przedsiebiorcy bedacymi osobami fizycznymi.
Przedsiebiorca moze ztozy¢ wniosek CEIDG- 1:

- za posrednictwem formularza elektronicznego,

- w formie papierowej

Zgtoszenia dokonuje na podstawie wniosku CEIDG- 1 o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarcze;.

Whniosek CEIDG- 1 stuzy jednoczesnie do zgtaszania zmian wpisu w CEIDG, informacji o zawieszeniu,
wznowieniu lub zaprzestaniu wykonywania dziatalnoéci gospodarczej.

Zmiany stanu faktycznego i prawnego odnoszace sie do przedsiebiorcy i wykonywanej przez niego
dziatalno$ci gospodarczej, powstate po dniu dokonania wpisu do CEIDG, przedsiebiorca zobowigzany
jest zgtasza¢ w terminie 7 dni od dnia zmiany danych.

Zawieszenie i wznowienie dziatalnoéci gospodarczej.

Dziatalno$¢ gospodarcza moze zawiesi¢ przedsigbiorca, ktéry nie zatrudnia pracownikéw. Przez
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przedsiebiorce niezatrudniajacego pracownikéw nalezy rozumie¢ przedsiebiorce, ktéry nie nawiazat
stosunku pracy z pracownikami, w rozumieniu Kodeksu pracy.

Zawieszenie i wznowienie wykonywania dziatalnosci gospodarczej nastepuje na wniosek przedsiebiorcy.
Przedsiebiorca moze zawiesi¢ wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej na okres od 30 dni ( wyjatek luty )do
24 miesiecy.

Jezeli przedsiebiorca nie wznowi dziatalnosci przed uptywem 24 miesiecy, wpis zostanie wykreslony z
urzedu.
Przedsiebiorca dziatajacy w réznych formach prawnych moze zawiesi¢ dziatalnos¢ gospodarcza w jednej z
tych form.
Przedsiebiorca wykonujacy dziatalno$¢ gospodarcza jako wspélnik w wiecej niz w jednej spotce cywilnej
moze zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w jednej lub kilku spétkach.
Okres zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej rozpoczyna sie od dnia wskazanego we
wniosku o wpis informacji o zawieszeniu dziatalno$ci gospodarczej, nie wczesdniej niz w dniu ztozenia
wniosku i trwa do dnia ztozenia wniosku o wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej lub do dnia wskazanego w tym wniosku, ktéry nie moze by¢ wczesniejszy niz dzien ztozenia
wniosku.
W czasie zawieszenia dziatalnosci przedsiebiorca nie moze wykonywac dziatalno$ci gospodarczej i osigga¢
biezacych przychodoéw z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej.
W okresie zawieszenia dziatalno$ci gospodarczej przedsiebiorca ma prawo:

- wykonywac czynnosci niezbedne do zachowania lub zabezpieczenia zrédta przychodéw,

- przyjmowac naleznosci powstate przed data zawieszenia dziatalnosci,

- zbywac Srodki trwate i wyposazenie,

— osiagac przychody finansowe, takze z dziatalnosci prowadzonej przed zawieszeniem wykonywania

dziatalnosci,
W okresie zawieszenia przedsiebiorca musi:

- moze by¢ poddany kontroli na zasadach przewidzianych dla przedsiebiorcéw wykonujacych
dziatalno$¢ gospodarcza,

- wykonywa¢ wszelkie obowiazki nakazane przepisami prawa,

— uczestniczy¢ w postepowaniach sadowych, podatkowych i administracyjnych zwigzanych z
dziatalno$cia gospodarcza wykonywang przed zawieszeniem wykonywania dziatalnosci
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gospodarcze;j.
Przedsiebiorca, ktéry zamierza wznowi¢ wykonywanie zawieszonej dziatalnosci gospodarczej ma
obowiazek ztozenia wniosku o wpis informacji o wznowieniu dziatalno$ci gospodarczej.
Wykreslenie wpisu z CEIDG.
Przedsiebiorca musi ztozy¢ wniosek w terminie 7 dni od dnia trwatego zaprzestania wykonywania
dziatalnos$ci gospodarcze;j.
Wiecej informacji, porad, formularze wnioskéw, wyszukiwarka przedsiebiorcow oraz aktualne przepisy
zwigzane z rejestracja przedsiebiorcéw sa na oficjalnej stronie Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarczej: www.ceidg.gov.pl

Inne przydatne adresy:

- epk@mg.gov.pl - pytania o zasady rejestracji i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez

przedsiebiorcéw bedacymi osobami fizycznymi,

- www.eugo.gov.pl - Pojedynczy Punkt Kontaktowy

- ceidg@mg.gov.pl - pytania i uwagi zwigzane z funkcjonowaniem CEIDG

Formularz CEIDG- 1 jest dostepny:

- na stronach internetowych: www.ceidg.gov.pl, www.firma.gov.pl, www.sadki.pl)

- w BIP Ministerstwa Gospodarki: www.bip.mg.gov.pl,

- poprzez Elektroniczna Platforme Ustug Administracji Publicznej ( ePUAP): http://www.epuap.gov.pl

- wersja papierowa Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich | pietro biuro nr 23/ Biuro Obstugi
Klienta, parter, biuro nr 3.
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