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I. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy:

1. Wniosek zainteresowanego (wniosek dostepny w Biurze Obstugi Klienta lub na stronie internetowe;j
www.bip.sadki.lo.pl)

2. Zataczniki:
e W przypadku zmiany imienia:
o odpis zupetny aktu urodzenia,
o odpis zupetny aktu matzenstwa

o dla dzieci - zgoda obojga rodzicow, powyzej 14 lat, réwniez zgoda dziecka ztozona
przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego.

e W przypadku zmiany nazwiska:
o odpis zupetny aktu urodzenia

o odpis zupetny aktu matzenstwa (w przypadku rozwodu skrécony odpis aktu matzenstwa
z adnotacja o rozwodzie lub prawomocny wyrok, w przypadku zgonu wspétmatzonka -
skrocony odpis aktu zgonu),

o w przypadku dzieci - zgoda drugiego rodzica ztozona przed Kierownikiem Urzedu Stanu
Cywilnego, zgoda dziecka powyzej 14 roku zycia ztozona przed Kierownikiem Urzedu
Stanu Cywilnego. W przypadku, gdy rodzic nie wyraza zgody, wéwczas postanowienie
wydaje sad

o jezeli jedno z rodzicow jest pozbawione wiadzy rodzicielskiej, nalezy zataczy¢
postanowienie sadu

o kserokopia dowodu osobistego lub paszportu,
Dokumenty nalezy dostarczy¢ w formie oryginatéw!

3. Dokumenty do wgladu:

Il. Optaty:

37 zt
Optate uiszcza sie w kasie Urzedu, parter, biuro nr 4 lub na konto Urzedu Gminy,

Konto: Bank Spotdzielczy Nakto n/Not. Ul. Sgdowa 6, Nr konta 87 8179 0009 0030 1266 2000
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Ill. Termin zatatwienia sprawy:

Do 30 dni

IV. Sposéb zatatwienia ustugi:

Przestanie decyzji poczta lub odbior osobisty

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za ustuge:

Urzad Stanu Cywilnego, parter, biuro nr 8, Dorota Nitka, tel. 52 339 39 36, adres e-mail:
usc@sadki.pl

Godziny pracy: pn. 7.00-15.00, wt. 7.00-16.00, $r. 7.00-15.00, cz. 7.00-15.00, pt. 7.00-14.00

Vi. Tryb odwotawczy:

Wojewoda Kujawsko-Pomorski, Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewédzki w Bydgoszczy,

ul. Jagiellonska 3, 85-950 Bydgoszcz, www.bydgoszcz.uw.gov.pl, tel. (52) 349-79-13

VIl. Dziatamy na podstawie prawa:

- Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008r. Nr 220, poz.
1414 z pézniejszymi zmianami),

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2014r. poz. 1628 z
pdzniejszymi zmianami).

VIIl. Miejsce sktadania wniosku / dokumentow:

Urzad Stanu Cywilnego, parter, biuro nr 8

IX. Osoba do kontaktu:

Urzad Stanu Cywilnego Dorota Nitka, parter, biuro nr 8, tel. 52 339 39 36, e-mail: usc@sadki.pl

X. Uwagi:

Brak
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