KARTA USLUG
URZAD STANU CYWILNEGO
Urzqd Gminy Sadki
ul. Strazacka 11, 89-110 Sadki O

www.sadki.pl
tel. 52 339 3930 / fax. 52 339 39 59

SPORZADZENIE AKTU MALZENSTWA

I. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy:

1. Wymagany wniosek:
2. Zatqgezniki:
e skrécone odpisy aktéw urodzenia,

e dowéd ustania poprzedniego matzenstwa.

e pisemne zapewnienie o braku okolicznosci wytqczajgcych zawarcie matzenstwa,
Dokumenty nalezy dostarczyé w formie oryginatéw!
3. Dokumenty do wglqdu:

e dowéd osobisty

11. Optaty:

84 zt
Optate viszcza sie w kasie Urzedu, parter, biuro nr 4 lub na konto Urzedu Gminy,
Konto: Bank Spétdzielczy Nakto n/Not. Ul. Sqdowa 6, Nr konta 87 8179 0009 0030 1266 2000 0030

I1l. Termin zatlatwienia sprawy:

- Przyjecie zapewniefi w momencie zgtoszenia si¢ przysztych matzonkéw.

- Sporzqdzenie aktu matzeristwa w momencie zdarzenia, a w przypadku Slubu konkordatowego, najpéiniej
nastepnego dnia po otrzymaniu zaswiadczenia z parafii (ksiqdz powinien dostarczy¢ zaswiadczenie w ciqgu 5 dni od
dnia zawarcia zwigqzku matzenskiego).

IV. Sposéb zalatwienia ustugi:

Osobisty odbiér aktu matzenstwa

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za ustuge:

Urzqd Stanu Cywilnego, parter, biuro nr 8, Dorota Nitka, tel. 52 339 39 36, adres e-mail: usc@sadki.pl
Godziny pracy: pn. 7.00-15.00, wt. 7.00-16.00, $r. 7.00-15.00, cz.7.00-15.00, pt. 7.00-14.00

VI. Tryb odwotawczy:

Nie wystepuje

VIil. Dzialamy na podstawie prawa:

- Ustawa z dnia 29 wrzeénia 1986r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011r., Nr. 212 poz. 1264 z
pdézniejszymi zmianami).

- Ustawa z dnia 25 lutego 1964r. - Kodeks rodzinny i opiekuniczy (Dz. U. z 2012r., poz. 788 z pézniejszymi zmianami).
- Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998r. w sprawie
szczegdlowych zasad sporzqdzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiqg stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczeri i protokotéw (Dz. U.
z 1998r. Nr. 136 poz. 884 z pdzniejszymi zmianami),

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012r., poz. 1282 z pézniejszymi zmianami).

VIll. Miejsce sktadania wniosku / dokumentéow:

USC, parter, biuro nr 8 f
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SPORZADZENIE AKTU MALZENSTWA

IX. Osoba do kontaktu:

Urzqd Stanu Cywilnego, parter, biuro nr 8, Dorota Nitka, tel. 52 339 39 36, adres e-mail: usc@sadki.pl

X. Uwagi:

Brak
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