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ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCOW NA POBYT STALY

I. Dokumenty niezbedne do zalatwienia sprawy:

1. Wymagany wniosek:

e druk meldunkowy ,zgloszenie pobytu statego”, na ktérym wiasciciel lokalu lub inny podmiot
dysponujqcy tytutem prawnym do lokalu potwierdzit fakt pobytu osoby zgtaszajqcej zameldowanie

2. Zatqezniki:

e dokument potwierdzajqcy tytut prawny do lokalu w oryginale (umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi
wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sqdu lub inny dokument poswiadczajqcy tytut prawny
do lokalu),

e zaswiadczenie o wymeldowaniu z poprzedniego miejsca pobytu statego (z obowiqzku przedtozenia
zaswiadczenia o wymeldowaniu zwolniona jest osoba zgtaszajqca podczas zameldowania
wymeldowania z dotychczasowego miejsca pobytu),

e petomocnictwo (w przypadku osoby upowaznionej) wraz z dowodem wniesienia optaty skarbowej z
tytutu ztozenia dokumentu stwierdzajqcego udzielenie petnomocnictwa.

3. Dokumenty do wglqdu:

e cudzoziemiec przedstawia karte pobytu wydanq w zwiqzku z udzieleniem zezwolenia na osiedlenie
sig, zezwolenia na pobyt rezydenta diugoterminowego Wspélnot Europejskich, ochrony uzupehiajqcej,
zgody na pobyt tolerowany lub nadaniem statusu uchodicy w Rzeczypospolitej Polskiej, albo
zezwolenie na osiedlenie sie, zezwolenie na pobyt rezydenta diugoterminowego Unii Europeiskiej,
decyzje o nadaniu statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniuv w Rzeczypospolitej Polskiej
ochrony uzupehiajgcej lub zgody na pobyt tolerowany,

e obywatel panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej przedstawia wazny dokument podrézy lub inny
wazny dokument potwierdzajgcy jego tozsamos¢ i obywatelstwo oraz wazny dokument
potwierdzajqcy prawo statego pobytu, a czlonek jego rodziny niebgdqcy obywatelem panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej] — wazny dokument podrézy oraz wainq kartg statego pobytu
cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej.

Dokumenty powinny byé dostarczone w formie oryginatéw!

II. Optaty:

Nie wystepujq

Illl. Termin zalatwienia sprawy:

Na miejscu

IV. Sposéb zatatwienia ustugi:

Osobisty odbiér zaswiadczenia

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za ustuge:

Urzqd Stanu Cywilnego, parter, biuro nr 8, Dorota Nitka, tel. 52 339 39 36, adres e-mail: usc@sadki.pl
Godziny pracy: pn. 7.00-15.00, wt. 7.00-16.00, ér. 7.00-15.00, cz.7.00-15.00, pt. 7.00-14.00

VI. Tryb odwotawczy:

Nie wystepuje.

VIl. Dzialamy na podstawie prawa:

- Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. Uz 2006r. Nr 139, poz. 993 z
pézniejszymi zmianami).
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- Rozporzqdzenie MSWIA z dnia 19 grudnia 2012r. w sprawie zgtaszania i przyjmowania danych niezbednych do

zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych
dowodéw osobistych (Dz. U. z 201 2r., poz. 1475).

VIll. Miejsce sktadania wniosku / dokumentéw:

Urzqd Stanu Cywilnego, parter, biuro nr 8,
IX. Osoba do kontaktu:
Urzqd Stanu Cywilnego - Dorota Nitka, parter, biuro nr 8, tel. 52 339 39 36, adres e-mail: usc@sadki.pl

X. Uwagi:
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