KARTA USLUG
REFERAT FINANSOW | BUDZETU
Urzqd Gminy Sadki
ul. Strazacka 11, 89-110 Sadki (j

www.sadki.pl
tel. 52 339 3930 / fax. 52 339 39 59

WYDAWANIE ZASWIADCZEN DOTYCZACYCH ZALEGLOSCI PODATKOWYCH

I. Dokumenty niezbedne do zatatwienia sprawy:

1. Whniosek: zainteresowanego (wniosek dostepny w Biurze Obstugi Klienta lub na stronie internetowej
www.bip.sadki.lo.pl)

2. Zatqgcezniki:
3. Dokumenty do wglgdu

Il. Optaty:

21 zt
Optate viszcza sie w kasie Urzedu, parter, biuro nr 4 lub na konto Urzedu Gminy,
Konto: Bank Spétdzielczy Nakio n/Not. ul. Sqdowa 6, Nr konta 87 8179 0009 0030 1266 2000 0030

I1l. Termin zatatwienia sprawy:

Do 7 dni od dnia ztozenia wniosku

IV. Sposéb zatatwienia ustugi:

R

Osobisty odbiér zaswiadczenia

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za ustuge:

Referat Finanséw i Budzetu, parter, biuro nr 5

Maria Czyzak, tel. 52 339 39 33, adres e-mail: ksieg4@sadki.pl
Magdalena Bembnista, tel. 52 339 39 32, adres e-mail: ksieg6@sadki.pl
Bogustawa Nitka, tel. 52 339 39 32, adres e-mail: ksieg7 @sadki.pl

Godziny pracy: pn.7.00-15.00, wt. 7.00-16.00, ér. 7.00-15.00, czw. 7.00-15.00, pt. 7.00-14.00

VI. Tryb odwolawczy:

Samorzqdowe Kolegium Odwotawcze w Bydgoszczy, ul. Jagiellofiska 3, tel. 52 339-59-10 lub 52 339-59-20,
Adres e-mail: sekretariat@sko-bydgoszcz.pl

VIil. Dziatamy na podstawie prawa:

-Art. 299 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2012r., poz. 749 z pédzniejszymi
zZmianami),

-Art. 217 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 201 3r. poz. 267 j.t.),
-Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012r., poz. 1282 z pdzniejszymi zmianami).

]

VIIl. Miejsce sktadania wniosku / dokumentéw:

Biuro Obstugi Klienta, parter, biuro nr 3 / Sekretariat, | pietro, biuro nr 18

IX. Osoba do kontaktu:

Biuro Obstugi Klienta Alicja Sommertag, parter, biuro nr 3, tel. 52 339 39 65, adres e- mail: bok1 @sadki.pl

X. Uwagi:

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupetnienia.
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