ZARZADZENIE Nr 2/W/2013
WOJTA GMINY SADKI
z dnia 14 stycznia 2013 r.

w sprawie okreSlenia procedury postgpowania konkursowego, udzielania dotacji,
realizacji zadania oraz jego rozliczenia

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie gminy (1].
Dz. U. z 2001 r., Nr 132, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz na podstawie art. 3, 5, 11, 13, 14, 15 i
19 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (1j.
Dz. U. 2010r., Nr 234, poz. 1536 z pézn. zm.)

zarzgdzam, co nast¢puje:

§1.

Zlecanie realizacji zadan publicznych, o ktorym mowa w art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy o
dzialalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie, jako zadan zleconych w rozumieniu art. 127
ust. 1 pkt 1 lit. e oraz art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
moze mie¢ formy:

1) POWIERZANIA WYKONYWANIA ZADAN PUBLICZNYCH,
wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie ich realizacji,
lub

2) WSPIERANIA WYKONYWANIA ZADAN PUBLICZNYCH,
wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji.

§ 2.

Wspieranie oraz powierzanie zadan, o ktorych mowa W §1. odbywa si¢ po przeprowadzeniu
OTWARTEGO KONKURSU OFERT.

§ 3.

Organizacje pozarzadowe oraz inne podmioty, przyjmujac zlecenie realizacji zadania
publicznego w trybie art. 11 ust. 2 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie
zobowiazane sa do wykonania zadania w zakresie i na zasadach okreslonych w umowie,
odpowiednio o powierzenie zadania lub wsparciu_realizacji zadania, a zleceniodawca
zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania $rodkéw publicznych w formie dotacji
celowej.

§4.

Termin do skladania ofert nie moze by¢ krétszy niz 21 dni od dnia ukazania si¢ ostatniego
ogloszenia w BIP Gminy Sadki, na stronie www Gminy Sadki oraz w siedzibie Urzedu
Gminy Sadki.



§ 5.

Ogloszenie otwartego konkursu ofert powinno zawieraé informacje o:

1) Rodzaju zadania;

2) Wysokosci srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania;

3) Zasadach przyznawania dotacji;

4) Terminach i warunkach realizacji zadania;

5) Terminie skladania ofert;

6) Trybie i kryteriach stosowanych przy wyborze ofert oraz terminie dokonania
wyboru ofert;

7) Zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku ogloszenia otwartego
konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju
1 zwigzanych z nimi kosztami, ze szczeg6lnym uwzglednieniem wysokosci dotacji
przekazanych organizacjom pozarzadowym i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3
ust 3 ustawy dzialalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie.

§ 6.

Po uplywie terminu skladania ofert Wojt Gminy Sadki powoluje KOMISJE
KONKURSOWA w celu opiniowania zlozonych wnioskow.,

§7.

1. W sklad Komisji Konkursowej wchodza:
1) Osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art.
3 ust. 3, z wylaczeniem 0sob wskazanych przez organizacje pozarzadowe lub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 biorace udzial w konkursie (formularz
zgloszeniowy stanowi zal. Nr 1);
2) Przedstawiciel Rady Gminy Sadki;
3) Przedstawiciele Urzedu Gminy Sadki.
2. Komisja konkursowa moze dziala¢ bez udzialu os6b wskazanych przez organizacje
pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3, jezeli:
1) Zadna organizacja nie wskaze osob do sktadu komisji konkursowe;;
2) Wskazane osoby nie wezma udziatu w pracach komisji konkursowej;
3) Wszystkie powotane w sklad komisji konkursowej osoby podlegaja wylaczeniu.

§8.

W pracach komisji konkursowej moga uczestniczy¢ takze, z glosem doradczym, osoby
posiadajace specjalistyczna wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych,
ktorych konkurs dotyczy, na zaproszenie Komisji.

§9.

Do czlonkéw komisji konkursowej bioracych udzial w opiniowaniu ofert stosuje sig
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
22000 r. Nr 98, poz. 1071, z pézn. zm.) dotyczace wylaczenia pracownika.

§ 10.
Komisja konkursowa ulega rozwiazaniu z dniem rozstrzygniecia konkursu.




§ 11.

Wyniki z rozstrzygnigcia konkursu podawane sa do wiadomosci publicznej poprzez podanie
w BIP Gminy Sadki, na tablicy ogloszen urzedu oraz na stronie internetowej www.sadki.pl.

§ 12.

Po ogloszeniu wynikéw oceny formalnej w BIP i na stronie internetowej, dopuszcza sie
mozliwos¢ zlozenia ewentualnych poprawek w ciagu 5 dni kalendarzowych.

§13.

Po tym terminie w przypadku nieusunigcia wskazanych uchybien formalnych oferta nie
bedzie rozpatrywana.

§ 14.

1. Przy ocenie punktowej oferty Komisja, jako kryterium oceny stosuje KARTE OCENY
PROJEKTU, ktéra stanowi (zalacznik Nr 2) do niniejszego zarzadzenia.

2. Karta zawiera 2 etapy:
1) Pierwszy etap — kryteria formalne;
2) Drugi etap — kryteria merytoryczne.

3. W przypadku rozbieznoSci w ocenie w poszczegblnych dzialach, czlonkowie Komisji
uzgadniajgq wspolna, ostateczng oceng.

4. W przypadku ofert z najwigkszg iloécia glosoéw, rekomendowanych przez Komisje do
dotowania, a wymagajacych poprawek, Komisja powinna w uwagach opisaé
rekomendowane poprawki.

5. W sytuacjach tego wymagajacych Komisja podejmuje ostateczne decyzje w glosowaniu
jawnym, zwykla wigkszoscia glosow w obecnosci, co najmniej potowy cztonkéw Komis;ji.

6. W przypadku rownej ilosci gloséw, po ponownym rozpatrzeniu sprawy przeprowadza si¢
ponowne glosowanie. O ile w ponownym glosowaniu nie nastapi rozstrzygniecie -
decyduje glos Przewodniczacego Komisji.

7. Wytypowani przez Komisj¢ czlonkowie Komisji moga odwiedza¢ aplikujace organizacje
w celu zapoznania si¢ z ich dzialalnoscia.

8. PROTOKOL KOMISJI KONKURSOWEJ zawierajacy zbiorczy arkusz ocen w sprawie
ostatecznego wyboru oferty/ofert, przekazywany jest niezwlocznie do zatwierdzenia

Wojtowi Gminy Sadki, ktory rezstrzyga otwarty konkurs ofert zarzgdzeniem.



§ 15.

Po dokonaniu oceny merytorycznej ofert zgloszonych do konkursu Wojt wydaje zarzadzenie
0 rozstrzygnigciu konkursu i udzielonych dotacjach.

§ 16.

Po zamieszczeniu wykazu organizacji w BIP i na stronie internetowej, ktérym przydzielono
wsparcie finansowe, organizacje w ciagu 7 dni kalendarzowych skiadaja korekte rzeczowsy i
finansowg zadania.

§17.

W terminie do 30 dni od daty ogloszenia wynikéw konkursu uczestnik konkursu mozna zada¢
uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.

§ 18.

OFERTA na realizacje zadan publicznych powinna zawiera¢ w szczegélnosci:
1) Szczegélowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji,
tytul projektu;
2) Termin i miejsce realizacji zadania publicznego;
3) Kalkulacjg przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego;
4) Informacjg¢ o wczesniejszej dzialalnoéci organizacji pozarzadowej lub podmiotow
skladajacych ofertg w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne;
5) Informacjg o:
* posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapewniajacych wykonanie
zadania,
* planowanej wysokosci $rodkow finansowych na realizacje danego zadania
pochodzacych z innych Zrédet;
6) Deklaracjg o zamiarze odplatnego lub nieodplatnego wykonania zadania.

§ 19.

1. Organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione art. 3 ustgp 3 ustawy o dziatalnoéci
pozytku publicznego i wolontariacie (dwie lub wigcej) moga zlozyé OFERTE
WSPOLNA.

2. Oferta powyzsza musi wskazywac:

1) Jakie dziatania bedg wykonywaty poszczegdlne podmioty wymienione w ust. 1.;

2) Sposéb reprezentacji podmiotéw wymienionych w ust. 1. wobec organu
administracji publicznej;

3) Do oferty zalacza si¢ umowg o partnerstwie podmiotéw wymienionych w ust. 1.

3. Podmioty wymienione w ust. 1. Ponosza wspolng odpowiedzialno$é za zobowiazanie
wykonania zadania publicznego okre$lone w umowie.



§ 20.

Whioskodawca ubiegajacy sig o dotacje na realizacje zadania publicznego powinien wypehic
oferte¢ wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 do Rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczqcych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania 7 wykonania tego zadania 7 dnia 15 grudnia
2010r. (Dz. U. 2011 r., Nr 6, poz.25).

§ 21.

Ofertg nalezy przygotowa¢ wedlug nastepujacych zasad:

1) Formularz oferty nalezy wypetni¢ w jezyku polskim;

2) Oferta musi by¢ przedstawiona w sposéb czytelny;

3) Nie nalezy zmienia¢ uktadu pytan;

4) Oferta musi by¢ kompletna i zawiera¢ odpowiedzi na wszystkie wymagane pytania,
jesli ktérekolwiek pytanie nie dotyczy wnioskodawcy czy zglaszanego przez niego
projektu, nalezy to jasno zaznaczy¢ (np. wpisaé "nie dotyczy"),

5) Podawane informacje winny by¢ doktadne i wystarczajaco szczegétowe, aby zapewnié
jasno$¢ i czytelnos¢ oferty, zwlaszceza w zakresie sposobu realizacji celow.

§22.

Wraz z oferta nalezy przedstawi¢ dokumenty wymienione w ogloszeniu o otwartym
konkursie ofert.

§23.

Ofertg wraz z wymaganymi dokumentami nalezy dostarczyé w zamknietej kopercie, poczta,
kurierem lub osobiscie, na adres w terminie wskazanym w ogloszeniu o konkursie:

Urzad Gminy Sadki
ul. Strazacka 11
89-110 Sadki

§ 24.
Na kopercie nalezy umiesci¢ nastepujace informacje:
1) Pelng nazwe wnioskodawcy i jego adres;
2) Tytul i numer zadania;
3) Adnotacje "nie otwieraé przed posiedzeniem komisji z otwarciem ofert".
§ 25.
1. Przed otwarciem ofert ustala si¢ prawidlowo$¢ oferty, co do wymogéw okreslonych

w § 23.1 § 24. oraz terminowo$¢ jej zgloszenia.
2. Oferta zlozona bez zastosowania w § 22. i § 23 nie bedzie brala udziatu w konkursie.



§ 26.

Wszystkie oferty zgloszone do konkursu wraz z zalaczong do niej dokumentacja pozostajg w
aktach urzedu i bez wzgledu na okolicznoéci nie beda zwracane wnioskodawcy ani w trakcie
procesu przyznawania dotacji, ani po jego zakonczeniu.

§27.
Odpowiedzialno$¢ za dostarczone oferty w terminie spoczywa na wnioskodawcy i zadne
wyjasnienia dotyczace opéznieni wynikajacych z winy wnioskodawcy lub poczty, nie beda
brane pod uwage.

§ 28.
Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty oraz dostarczeniem do urzedu ponosi
wnioskodawca.

§ 29.
Przy rozpatrywaniu ofert, uwzglednia sig kryteria oceny formalnej i merytorycznej.

§ 30.
Organizacje pozarzadowe i podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnoci
pozytku publicznego i wolontariacie moga z wlasnej inicjatywy zlozyé ofertg na realizacje
zadania publicznego w trybie uproszczonym z pominigciem otwartego konkursu ofert.

§ 31.
W terminie 7 dni roboczych od dnia wplynigcia oferty, organ wykonawczy zamieszcza oferte
w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej oraz na tablicy ogloszen w
siedzibie Urzedu na okres 7 dni.

§ 32.
Kazdy, w terminie 7 dni od zamieszczenia oferty moze zglosi¢ uwagi dotyczace oferty.

§ 33.

Po rozpatrzeniu oferty, okresleniu celowosci zadania Wjt niezwlocznie zawiera umowe o
wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego.

§ 34.

Dofinansowanie realizacji zadan prowadzonych przez organizacje pozarzadowe i podmioty
przyznawane jest po uchwaleniu budzetu gminy.



§ 35.

Okresem sprawozdawczym jest rok budzetowy.
§ 36.

1. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego okre§lonego w umowie nalezy
sporzadzi¢ w terminie 30 dni od zakoficzenia zadania publicznego, na ktére zostala
zawarta umowa wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do Rozporzqdzenia Ministra
Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie wzoru oferty i ramowego wioru umowy
dotyczqcych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania 7 wykonania tego
zadania 7 dnia 15 grudnia 2010 r. (Dz. U. 2011r. Nr 6, poz 25).

2. Do sprawozdania koficowego nalezy zataczy¢:

1) Kserokopie potwierdzone dwustronnie przez Dotowanego “Za zgodnoéé z
oryginatem” dokumentéw finansowych (faktur, rachunkéw), dotyczacych wydatkéw
finansowych z dotacji Gminy Sadki, opatrzonych przez Dotowanego:

a) klauzulg “Platne ze $rodkéw Gminy Sadki w wysokoéci (kwota)”oraz kwote

pokryta z wiasnych $rodkow, jesli takowa byta poniesiona,

b) opisem merytorycznym, uzasadniajacym poniesienie wydatku na realizacje
dotowanego zadania ze wskazaniem numeru umowy i numeru pozycji w kosztorysie

ofertowym,

¢) odwiadczeniem, ze dokument sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i
formalno-finansowym oraz podpisami i imiennymi pieczatkami osob do tego
upowaznionych,

d) odwiadczeniem o tym, Ze przy wydatkowaniu dotacji zastosowano przepisy
ustawy prawo zamoéwien publicznych (art.4, pkt 8).

2) Of$wiadczenie o wyodrebnieniu w ewidencji ksiegowej $rodkéw otrzymanych na
realizacj¢ zadania oraz prowadzenie dokumentacji zgodnie z przepisami prawa i
postanowieniami niniejszej umowy.

3) Oéwiadczenie, ze dotowany nie jest platnikiem podatku od towaréw i ushug, albo
o$wiadczenie, Ze Dotowany nie ma prawa do odliczenia podatku od towaréw i ustug,
Oba o$wiadczenia mogg by¢é sporzadzone razem.

4) Opinie, recenzje, artykuly prasowe zwigzane z realizowanym zadaniem oraz inne
dokumenty potwierdzajace podanie do publicznej wiadomoéci informacji o
dofinansowaniu zadania przez Gmine Sadki.

5) Protokot przyjgcia na stan zakupionego sprzetu, jezeli takowy zostal zakupiony.

6) Inne dokumenty, mogace mie¢ znaczenie dla oceny prawidlowoéci wykonania
zadania.



§ 37.

1. Ze srodkow finansowych Gminy Sadki pokryte zostana koszty zwigzane z bezposrednia
realizacja zadania, w tym m.in.:
1) Koszty zwiazane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw zadania, np. noclegi,

wyzywienie, materialy szkoleniowe, koszty transportu, nagrody, itp.;
2) Przygotowanie i druk publikacji;
3) Koszty materiatéw promocyjnych;
4) Koszty administracyjne, np.
a)  Koordynacja — do 5% warto$ci dotacji w zaleznosci od zakresu
merytorycznego zadania,
b)  Obsluga ksiggowa projektu na podstawie umowy do 150 zt brutto;
5) Drobny sprzet ruchomy niezbedny do realizacji zadania.

2. Ze $rodkéw finansowych gminy nie zostang pokryte koszty zwigzane z:
1) Remontem budynkéw i pomieszezen, zakup gruntow,

2) Dziatalno$cig gospodarcza,

3) Pokryciem kosztow utrzymania biura organizacji,

4) Wydatkami nieuwzglednionymi w ofercie,

5) Biezaca dzialalnoscia organizacji,

6) Inne uznane w trakcie oceny merytorycznej zadania za zbedne. |

§ 38.

Pracownicy urzedu na podstawie upowaznienia przez Wojta Gminy Sadki dokonuja kontroli
merytorycznej i finansowej oceny realizacji zadania publicznego, zgodnie z zawarta umowa.

§ 39.

Kontrola, o ktérej mowa w § 38. polega w szczeg6lnosci na ocenie:
| 1) Stanu realizacji zadania;
| 2) Rzetelnosci i jakosci wykonania zadania;
3) Prawidlowos$ci wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na
realizacj¢ zadania;
4) Prowadzenia dokumentacji okre$lonej w  przepisach prawa i
postanowieniach umowy.

\ § 40.

1. Zleceniodawca sprawuje kontrolg prawidlowosci wykonywania zadania przez oferenta, w
tym wydatkowania przekazanych mu $rodkéw finansowych. Kontrola moze by¢
przeprowadzona w toku realizacji zadania, badZ po jego zakonczeniu.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, upowaznieni pracownicy Zleceniodawcy beda
badali dokumenty i inne noéniki informacji, ktére maja lub moga mieé znaczenie dla
oceny prawidlowoSci wykonywania zadania oraz Zadaja udzielenia ustnie lub na pismie
informacji dotyczacych wykonania zadania. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego jest
zobowiazany dostarczy¢ lub udostgpni¢ dokumenty i inne noéniki informacji oraz udzieli¢
wyja$nien i informacji w terminie okre$lonym przez kontrolujacego.




3. Prawo kontroli przystuguje upowaznionym pracownikom Zleceniodawcy zaréwno
w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania.
4. Zleceniodawca z przeprowadzonej kontroli sporzadza protokét kontroli, protokét
przyjgcia ustnego o$wiadczenia/wyjasnienia oraz wystapienie pokontrolne.
5. Zleceniobiorca moze straci¢ prawo otrzymania dotacji przez nastepny rok od stwierdzenia
nieprawidlowosci z powodu:
1) Wykorzystania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,
2) Odmowy poddania si¢ kontroli;
3) Niedotrzymania terminu dostarczenia sprawozdania koncowego lub
nieprawidlowe jego wykonanie;
4) Niezwrécenie niewykorzystanej lub nadmiernie pobranej kwoty dotacji
wraz z naleznymi odsetkami.
6. Niezlozenie sprawozdania w wyznaczonym terminie skutkuje zwrotem caloéci dotacji
otrzymanej od zleceniodawcy.

§41.
Traci moc zarzadzenie Nr 85/W/2011 Wéjta Gminy Sadki z dnia 30 grudnia 201 1r. w sprawie
okreslenia procedury postgpowania konkursowego, udzielania dotacji, realizacji zadania oraz
jego rozliczenia.

§ 42.
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Sadki oraz Kierownikom
wiasciwych komérek organizacyjnych Urzedu Gminy Sadki: Referatowi Organizacyjnemu
i Spraw Obywatelskich oraz Referatu Finanséw i Budzetu.

§ 43.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WNY

testaw Kowalsk;
Tr 564




