STATUT
PARAFIALNEGO ZESPOLU Caritas
CARITAS DIECEZJI BYDGOSKIEJ



Parafialny Zespol Caritas zwany dalej zespolem dziala na zasadzie postanowien Statutu
Caritas Diecezji Bydgoskiej zatwierdzonego przez Biskupa Jana Tyrawg¢ w dniu 25 marca
2004 roku i w oparciu o Instrukcj¢ Konferencji Episkopatu Polski ,,O pracy charytatywnej w
parafiach” z dnia 19 listopada 1986 roku.

Powolanie

Art.1

1. Parafialny Zespét Caritas (PZC) z inicjatywy miejscowego proboszcza powotuje Dyrektor
CARITAS Diecezji Bydgoskiej lub jego zastepca.

2. Proboszcz zwolujac Zespot w swojej parafii powinien kierowac¢ si¢ dostrzezonymi u
swoich parafian charyzmatami o ukierunkowaniu charytatywnym, réwniez bra¢ pod
szczegOlng uwage mozliwosci osobowe, zdrowotne 1 czasowe a takze gotowos¢ do
podjecia stuzby.

Art.2
Do wspélpracy z zespolem moga by¢ zaproszeni chrzescijanie innych wyznan oraz
niechrzescijanie.

Art.3

Dyrektor CARITAS Diecezji Bydgoskiej lub jego zastepca, po zlozeniu przez proboszcza
programu dziatalnosci Zespotu oraz wniosku z podanymi osobami i pelnionymi przez nie
funkcjami w Radzie, dekretem zatwierdza powotany Zespoét udzielajac prawo do uzywania
pieczgcl wedtug zatwierdzonego wzoru.

Art4
Dyrektor CARITAS Diecezji Bydgoskiej powiadamia o powotaniu Zespotu Biskupa
Ordynariusza w terminie 14 dni od daty wydania dekretu powotujacego.

Siedziba
Art.5
Siedzibg Zespotu jest siedziba parafii.

Art.6

1. Zespotl jest podstawowa jednostka organizacyjng CARITAS Diecezji Bydgoskiej.

2. Zespdt w oparciu o dokumenty Episkopatu Polski i Biskupa Ordynariusza realizuje, w
ramach posiadanych mozliwosci 1 srodkéw, inicjatywy i zadania stawiane przez CARITAS
Diecezji Bydgoskiej.

3. Zespdt korzysta w swojej dziatalnosci z osobowosci prawnej parafii 1 dziala w ramach
CARITAS Diecezji Bydgoskiej — zgodnie z Ustawa z dnia 17.05.1989 Roku

..O stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego Rzeczypospolitej Polskie;j.

4. Zespol moze posiada¢ wlasne konto lub korzysta¢ z konta parafii, na ktorym gromadzi
srodki do realizacji celow statutowych. .

5. Okresem sprawozdawczym zespotu jest rok kalendarzowy.

Zadania i cele



Art.7

1.Celem Zespotu jest niesienie pomocy potrzebujacym jej osobom (rodzinom) zamieszkalym
na terenie parafii bez wzgledu na ich wyznanie i przekonania.

2. Zadaniem zespotu jest w miarg pelne i state rozpoznawanie potrzeb i mozliwosci pomocy
charytatywnej na terenie parafii.
Nie nalezy wyklucza¢ mozliwosci rozszerzenia pomocy, w miarg istniejacych srodkow,
poza teren parafii.

3.Zespot otacza opieka znajdujace sie na terenie parafii Koscielne Placowki Charytatywne,
a jesli zachodzi potrzeba wspiera w tworzeniu takich placéwek.

4. Zesp6t w porozumieniu z Dyrektorem CARITAS Diecezji Bydgoskiej moze
podjac¢ wspdlprace z osobami dziatajacymi w ramach panstwowej opieki spotecznej oraz z
organizacjami spolecznymi o charakterze charytatywno- opiekunczym.

Art.8 :

Przed Zespotem stoja nastgpujace podstawowe zadania:

1.Mobilizowanie wspolnoty parafialnej do wspierania dziatalnosci charytatywnej ofiarami,
czynem i modlitwg poprzez:

- czynne wlaczanie si¢ w katecheze¢ o tematyce charytatywnej,

- charytatywna inspiracj¢ wspdlnot dziatajacych na terenie parafii i podejmowanie z nimi
wspoélnych zadan charytatywnych,

- przygotowywanie i szerzenie informacji o pracy charytatywnej w parafii, takze we
wspolpracy z lokalnymi §rodkami spotecznej komunikacji,
2. Organizowanie i $wiadczenie konkretnej pomocy osobom potrzebujacym poprzez:

- wyszukiwanie grup i 0sob potrzebujacych na terenie parafii i rozeznanie mozliwosci
przyjscia im z pomoca ( wspdtpraca z duszpasterzami, grupami parafialnymi, lokalng
administracja, organizacjami pozarzadowymi),

- pozyskiwanie na swoim terenie $rodkow finansowych i rzeczowych na realizacj¢ pomocy

np. aukcje, bale dobroczynne, loterie i inne,

- ustalanie trybu postgpowania przy udzielaniu pomocy,

- udzielenie pomocy wedtug ustalonej uprzednio procedury.

Art.9
Zespol organizuje pracg na terenie parafii poprzez organizowanie pomocy doraznej i
dlugofalowej, az do usamodzielnienia si¢ osoby potrzebujace].

Art.10
Pomoc $wiadczona przez Zespdt winna obejmowaé osoby znajdujace si¢ w trudnym
potozeniu materialnym, zdrowotnym lub duchowym a w szczegolnosci rodziny wielodzietne 1
niepeine, ze szczegdlnym uwzglednieniem:

- dzieci 1 mtodziezy,

- seniorow,

- chorych,

- niepelnosprawnych,

- bezrobotnych,

- emigrantdéw 1 uchodzcdw,

- 0s6b dotknigtych patologiami spolecznymi i ich rodziny,

- ofiar klgsk zywiotowych,

- 0s6b pozbawionych wolnosci i ich rodziny.

Art.11



Zespdt opierajac sie¢ na osobowo$ci prawnej parafii moze tworzy¢ i prowadzi¢ placowki
charytatywno- opiekuncze i lecznicze, w szczegdlnosci:

- placéwki zywieniowe,

- $wietlice socjoterapeutyczne dla dzieci i miodziezy,

- kluby seniora,

- os$rodki dziennego pobytu,

- punkty wydawania odziezy i artykutéw spozywczych,

- ochronki i przedszkola,

- placéwki kolonijne,

- placowki w zakresie ochrony macierzynstwa,

- mieszkania zastgpcze,

- poradnie prawne,

- inne placowki obejmujgce grupy ludzi, w zaleznosci od lokalnych potrzeb.

Art.12.

Koordynowany przez CARITAS Diecezji Bydgoskiej Zespél uczestniczy w
ponadpaiafialnych projektach pomocy poprzez wiaczanie si¢ w projekty regionalne, krajowe 1
miedzynarodowe CARITAS Diecezji Bydgoskiej i CARITAS Polskiej oraz podejmuje
ponadparafialne inicjatywy pomocy samodzielnie a takze z Zespotami sasiednich parafii lub
dekanatu i informuje o tym Dyrektora CARITAS Diecezji Bydgoskie;.

Srodki materialne
Art.13.
1. Zespoét czerpie potrzebne do udzielenia pomocy $rodki materialne w naturze 1 gotowee z
zrodet zewnetrznych oraz z wiasnych zrodet i z wlasne) pracy a w szczegoélnosci:
- darowizn pienigznych i w naturze od 0s6b fizycznych i prawnych,
- spadkow, zapisow, ofiar krajowych 1 zagranicznych,
- dochodow ze zbidrek publicznych,
- dotacji panstwowych i samorzadowych,
- wynagrodzen za wykonywanie ustug charytatywno-opiekunczych w ramach
umow z innymi podmiotami,
- z kolekt przeprowadzonych w parafii w dniach wyznaczonych przez biskupa
diecezjalnego lub proboszcza,
- z ofiar zbieranych zgodnie ze zwyczajem w diecezji,
- z imprez 1 festynow parafialnych, dekanalnych lub diecezjalnych,
- ze skarbon Sw. Antoniego i skarbonki jatmuzny wielkopostnej, z dofinansowania
od CARITAS Diecezji Bydgoskiej,
- z innych funduszy diecezjalnych i parafialnych.
2. Dary rzeczowe (odziez, obuwie, posciel, drobne przedmioty gospodarstwa domowego),
pochodzace z przekazywanych przez parafian, przedsi¢biorstwa handlowe, czy producentow
ofiar w naturze gromadzone sa w magazynie Zespotu.

Art.14
Przy pozyskiwaniu srodkow, szczegdlnie ze Zrddet zewngtrznych, zachowuje si¢ roztropnosc¢
1 umiar odpowiedni dla katolickiego charakteru niesionej pomocy.



Zespo6t nie ma prawa zaciagania zobowigzan finansowych w postaci kredytow, pozyczek oraz
wszelkich umow
przekraczajacych jej mozliwosci finansowe.

Art.16
Zespot sam odpowiada za zaciagnigte zobowigzania.

Art.17

Nabywanie i zbywanie nieruchomos$ci przez Zespdét wymaga zgody Kurii Diecezji
Bydgoskie;j.

Art.18 ,
Zespét dokumentuje swojg dziatalno$¢ przez prowadzenie odpowiedniej dokumentacji
ksiggowe] stosownie do obowiazujacych przepiséw prawa.

Dokumentacja powinna okreslaé¢ wszystkie zrodta przychodow i wszystkie wydatki Zespotu.

Art.19

Prawo wgladu do dokumentacji ksiggowej przystuguje kierownictwu Zespotu, witadzom
CARITAS Diecezji Bydgoskiej oraz wyznaczonym pracownikom Kurii Diecezji Bydgoskiej.
Art.20

ZespOl ma obowiazek sporzadzania corocznego sprawozdama z dziatalnosci merytorycznej i
finansowe;.

Sprawozdanie niniejsze jest upowszechnione wsréd wspélnoty parafialnej w  sposob
zwyczajowy dla tego typu ogloszen. Sprawozdanie jest dostgpne dla wszystkich
zainteresowanych.

Art.21.
Raz w roku w ciggu miesiaca od zakonczenia roku sprawozdawczego Zespot przesylta peine
sprawozdanie merytoryczne i finansowe do CARITAS Diecezji Bydgoskiej.

Art.22
Komisja Rewizyjna wyznaczona przez Biskupa Diecezji Bydgoskiej ma prawo kontroli
majatku, ksiag i gospodarki finansowej Zespotu.

Dokumentacja dzialalno$ci
Art.23
1. Zespo6t dokumentuje swoja dzialalnos¢ przez:
- ewidencjonowanie nakazanych zarzadzen Dyrektora CARITAS Dlecezp Bydgoskiej,
- prowadzenie kartotek 0sob potrzebujacych,
- ewidencje otrzymanych dardéw 1 ofiar,
- ewidencj¢ wydatkow,
- prowadzenie kartotek zadeklarowanych ofiar pieni¢znych i ustug oraz innych ksiag
nakazanych przez Biskupa Diecezji Bydgoskiej i CARITAS Diecezji Bydgoskiej,
- prowadzenie protokoléw spotkan, \
-archiwizowanie korespondencji przychodzacej 1 wychodzacej,
- prowadzenie dziennika 1 kroniki.
2. Dokumentacja Zespotu, z wyjatkiem kroniki pozostaje do wylacznego wgladu
Przewodniczgcego i CARITAS Diecezji Bydgoskiej.

Art.24



W przypadku prowadzenia przez Zespdt dziatalnosci podlegajacej opodatkowaniu na mocy
obowiazujacego prawa, nalezy speini¢ wszystkie obowiazki nakladane przez odpowiednie
ustawy i rozporzadzenia.

Art.25
Wszelkie pisma, dokumenty i informacje Zespolu wychodzace na zewnatrz wymagaja
podpisu i zgody przewodniczacego Zespotu lub osoby przez niego upowaznione;.

Czlonkowie Zespolu
Art.26
Czlonkami Zespotu sa parafianie wlaczajacy si¢ w jego dziatalnos$é przez zlozenie pisemnych
deklaracji:
- czlonka czynnego
- czionka wspierajacego
1. Czlonkowie czynni realizujg dziatalnos¢ charytatywna w bezposrednich kontaktach
z osobami potrzebujacymi pomocy lub sprawujg funkcje administracyjne w kierownictwie
Zespotu. Pracg swoja pelnia spolecznie. Obowigzuje ich peina dyskrecja w odniesieniu do
0s6b, ktorym udzielana jest pomoc.
2. Czlonkowie wspierajacy swiadczg pomoc finansowa w formie wplacania sktadek
kwartalnych, w wysokosci dobrowolnie zadeklarowanej lub inne ustugi na rzecz zespotu i
jego podopiecznych.

Art.27

Wszystkie osoby realizujq zadania charytatywne w ramach Zespotu spofecznie.

Jesli wymaga tego 1lo$¢ 1 charakter zadan zatrudnia si¢ na etacie Zastepcg Przewodniczacego
oraz inne osoby. Decyzje taka podejmuje Przewodniczacy Zespotu.

Art. 28

Przynajmniej raz w miesiagcu powinny odbywac si¢ spotkania formacyjne cztonkéw Zespotu
obejmujace:

- formacjg religijna,

- formacje metodyczno-dydaktyczna,

- sprawy organizacyjne.

Kierownictwo Zespolu

Art.29

Przewodniczacym Zespotu jest proboszcz, ktéry mianuje Rade Zespolu sposrédd czitonkow
czynnych wskazanych przez walne zgromadzenie Zespotu, w skiad, ktérej wchodza zastepca,
skarbnik oraz sekretarz. Moze on réwniez ich odwota¢ powiadamiajac o tym Dyrektora
CARITAS Diecezji Bydgoskiej lub odpowiednio jego zastepce.

Art.30 : \ . _
Do zobowigzan finansowych i1 nabywania praw w Zespole upowaznieni sg wystgpujacy tylko
tacznie Przewodniczacy Zespotu i inny czlonek Rady.

Art.31
Przewodniczacy powotuje takze innych pracownikéw Zespotu oraz okresla 1 przydziela
wszystkim zadania.

Art.32



Rada Zespotu sktada si¢ z 3-4 0s6b w tym Przewodniczacego Zespohu.
W skiad Rady wchodza:
- przewodniczacy Rady, koordynujacy biezacq dzialalnos¢ Zespotu,
- zastgpca przewodniczacego, pelnigcy rowniez ktdras z nizej wymienionych funkcji,
- sekretarz, prowadzacy dokumentacje organizacyjna i korespondencje,
- skarbnik, prowadzacy kas¢ i dokumentacje finansows.

Art.33
Rada powotana jest na trzy lata.
Te same osoby po uptywie kadencji Rady moga by¢ ponownie powolane.

Art.34
Czionkowie Rady pelnig swoje funkcje spotecznie. W razie potrzeby moga by¢ zatrudnieni
przez Parafig.

Art.35
Przewodniczacy powinien zwolywac i przewodniczy¢ posiedzeniom Rady.
Rada odbywa posiedzenie raz w miesigcu i zawsze ilekroé¢ zachodzi potrzeba.

Art.36
Do dziatan Rady nalezy:
- kierowanie sprawami Zespotu,
- rozporzadzanie $rodkami materialnymi,
- Scista wspoétpraca z CARITAS Diecezji Bydgoskiej,
- przygotowywanie i zwolywanie Walnego Zebrania cztonkéw.

Art.37
O zwolaniu walnego Zebrania czionkéw Zespolu informuje sie w sposdb zwyczajowo
ustalony w danej parafii dla ogloszen duszpasterskich.

Art.38

Walne zebranie odbywa si¢ przynajmniej raz w roku i w zawsze ilekro¢ zachodzi potrzeba.
Prawomocne jest w momencie prawidlowego zwolania bez wzgledu na liczbe obecnych
cztonkéw. W zebraniu tym uczestnicza cztonkowie Rady oraz Przewodniczacy Zespotu.

Art.39

O terminie walnego zgromadzenia Przewodniczacy zawiadamia Dyrektora CARITAS
Diecezji Bydgoskiej, ktoremu przystuguje prawo osobistego lub poprzez delegata udziatu w
Walnym Zebraniu, bez prawa do glosowania.

Art.40
Walne Zebranie moze wypowiadaé si¢ we wszystkich sprawach dotyczacych Zespotu, w
szczegolnoscei: -
- zatwierdza sprawozdanie Rady,
- rozstrzyga wnioski cztonkéw wymienione w porzadku obrad,
- wybiera cztonkéw Rady,
- glosuje do Dyrektora CARITAS Diecezji Bydgoskiej o rozwiazanie Zespotu
s glosow obecnych cztonkéw uprawnionych do glosowania.

Art.41



Wszyscy cztonkowie maja rowne prawo do glosowania.

Art.42
Do zadan Przewodniczacego i jego zastepcy nalezy przede wszystkim:
- mobilizacja charytatywna calej wspélnoty parafialnej do praktykowania mitosierdzia
modlitwa, stowem i czynem,
- stale rozpoznawanie potrzeb i mozliwosci pomocy,
- organizowanie i $wiadczenie konkretnej pomocy potrzebujacym,
- organizowanie samodzielnej dziatalnosci gospodarczej,
- wspélpraca z innymi grupami parafialnymi w dziele charytatywnym,
- wspotpraca z CARITAS Diecezji Bydgoskiej,
- przygotowywanie i przekazywanie Dyrektorowi i Zastepcy Dyrektora CARITAS
Diecezji Bydgoskiej, do 31 stycznia kazdego roku, sprawozdania za rok
ubiegly z dzialalnosci charytatywnej i gospodarczej oraz sytuacji finansowej Zespohu.

Art.43

Do zadan Sekretarza nalezy prowadzenie kartotek osob potrzebujacych i korzystajacych =
pomocy Zespotu, kroniki, ewidencji otrzymanych daréw i ofiar, ewidencji majatku Zespotu
oraz innych dokumentéw. Dokumentacja ta pozostaje w calosci do wylacznego wgladu
kompetentnych wladz koscielnych, natomiast ujawnienie personaliéw 0séb potrzebujacych
pomocy 1 z niej korzystajacych osobom z poza wladz CARITAS Diecezji Bydgoskiej mozna
dokonac¢ tylko za ich zgoda.

Wszystkie pisma, dokumenty i informacje Zespolu wychodzace na zewnatrz wymagaja
podpisu i zgody Przewodniczacego zespotu lub osoby przez niego upowaznione;.

Art.44
Do zadan Skarbnika nalezy ewidencja darowizn oraz ewidencja wydatkow.

Art.45

Czlonkowie Zespohu petnig w oznaczonych dniach i godzinach dyzury, celem umozliwienia
kontaktu z Rada osobom potrzebujacym pomocy, przyjmowania wplat skiadek przez
cztonkéw wspierajacych oraz zglaszania przez parafian spraw i wnioskéw dotyczacych
dziatalnos$ci Zespotu.

Rozwiazanie Zespolu
Art.46
1.Rozwigza¢ Zespot moze tylko Biskup Ordynariusz Diecezji Bydgoskiej - z wiasnej
inicjatywy po zasiggnieciu opinii Dyrektora Caritas Diecezji Bydgoskiej ,
- na wniosek Dyrektora Caritas Diecezji Bydgoskiej po zasiegnieciu opinii
Przewodniczacego Zespotu,
- na podstawie uchwaty Walnego Zgromadzenia czlonkéw Zespohu, po zasiegnieciu
opinil Przewodniczacego Zespotu i Dyrektora Caritas Diecezji Bydgoskie;.
2. W wypadku rozwiazania Parafialnego Zespotu Caritas jego $rodki materialne przechodza
na wlasnos$¢ parafii lub CARITAS Diecezji Bydgoskiej.
Decyzj¢ o przyznaniu $rodkéw materialnych podejmuje Biskup Ordynariusz Diecezji
Bydgoskie]

Symbole i Swieta
Ari.47




1. Parafialny Zespo6t Caritas uzywa pieczgci o tresci zgodnej z zapisem dekretu erekcyjnego
Parafialnego Zespotu Caritas.

2. Swigto Patronalne proponuje Zespél, a zatwierdza Dyrektor CARITAS Diecezji

Bydgoskiej .

Przepisy koncowe

Art.48

Wszystkie Parafialne Zespoty Caritas majace samodzielno$¢ w realizacji wskazanych w
niniejszym statucie zadan, podlegajg bezposrednio Dyrektorowi CARITAS Diecezji
Bydgoskiej

Art.49
Zespoly maja prawo korzysta¢ z pomocy informacyjnej, szkoleniowej, rzeczowej, w miarg
moziiwosci budzetowo-finansowe] CARITAS Diecezji Bydgoskiej .

Art.S0

Dokumentacja finansowa, odzwierciedlajaca gospodarowanie srodkami pienigznymi,
pozostaje do wylacznego wgladu kierownictwa Zespotu 1 wladz koscielnych. Dla urzedow
panstwowych 1 samorzadowych nalezy udzieli¢ odpowiedzi na konkretne pytania.

Art.51 .

Zmiany 1 uzupelnienia tresci niniejszego Statutu wymagaja dla swej waznosci zatwierdzenia
przez Biskupa Ordynariusza Diecezji Bydgoskiej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Art.52

Niniejszy Statut obowiazuje wszystkie Parafialne Zespoty Caritas bez odstepstw.

Ewentualne odstgpstwa od postanowien Statutu dopuszczalne sg za zgoda Dyrektora
CARITAS Diecezji Bydgoskiej i winny by¢ szczegotowo okreslone w dekrecie erekcyjnym
Parafialnego Zespotu Caritas.

Art.53
Niniejszy statut wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Biskupa Ordynariusza Diecezji
Bydgoskiej.
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