KARTA UStLUG

URZAD STANU CYWILNEGO %

_— 2 Urzad Gminy Sadki \(5/
A ——— ul. Strazacka 11, 89-110 Sadki

www.sadki.pl
tel. 5% 339 39 30 /fax. 52 339 38 59

WYDAWANIE ODPISOW AKTOW STANU CYWILNEGO

I. Dokumenty niezb¢edne do zalatwienia sprawy:

1. Wymagany wniosek:

- wniosek osoby zainteresowanej (dostgpny pok. Nr 8 lub na stronie internetowej www.sadki.pl)
2. Zalaczniki:

- dowdd uiszczenia oplaty skarbowe;j
3. Dokumenty do wgladu:

- dowod osobisty

II. Oplaty:

22,- z} odpis skrécony i odpis na druku wielojezycznym,

33,- zt odpis zupeiny,

17,- zt pelnomocnictwo.

38,- zt zaswiadczenie o stanie cywilnym,

24.- 7} o zaginigciu ksiegi stanu cywilnego

Oplate uiszcza si¢ w kasie Urzedu, parter, biuro nr 4 lub na konto Urzgdu Gminy,

Konto: Bank Spotdzielczy Naklo n/Not. Ul. Sadowa 6, Nr konta 87 8179 0009 0030 1266 2000 0030

III. Termin zalatwienia sprawy:

Whiosek sktadany osobiscie — w dniu ztozenia wniosku jesli dotyczy odpisu aktu z rejestru stanu cywilnego, do 3 dni
roboczych jesli dotyczy migracji aktu sporzadzonego w tut. USC,
10 dni roboczych jesli dotyczy aktu sporzadzonego w innym USC.

IV. Sposéb zalatwienia uslugi:

Odbidr osobisty lub przestanie odpisu poczta

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za usluge:

Urzad Stanu Cywilnego, parter, pok. Nr 8, Dorota Nitka, tel. 52 339 39 36, adres e-mail usc@sadki.pl. Godziny
pracy: pn. 7.00-15.00, wt. 7.00-16.00, $r. 7.00-15.00, cz. 7.00-15.00, pt. 7.00-14.00

VI. Tryb odwolawezy:

Nie wystepuje

VIil. Dziatamy na podstawie prawa:

- Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.z 2014 r, poz. 1741 ze zmianami),

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 05 lutego 2015 r w sprawie przenoszenia aktéw stanu
cywilnego do rejestrow stanu cywilnego (Dz.U. z 2015, poz. 204)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r o oplacie skarbowej (Dz.U. z 2015, poz. 783)

VIII. Miejsce skladania wniosku / dokumentow:
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Biuro nr 8 (parter)

IX. Osoba do kontaktu:

Kierownik USC — Dorota Nitka, tel. 52 339 39 36, e-mail usc@sadki.pl

X. Uwagi:

Whiosek o wydanie odpisu/zaswiadczenia z rejestru stanu cywilnego sktada si¢ do wybranego kierownika urzedu

stanu cywilnego.

Osoby uprawnione do otrzymania odpisu lub zaswiadczenia:
osoba, ktorej akt dotyczy,

wspotmatzonek,

wstepni (rodzice, dziadkowie),
zstepni (dzieci, wnuki),
tesciowie, synowa, zig¢

rodzenstwo,

przedstawiciel ustawowy, opiekun,

sad, prokurator,

osoba, ktéra wykaze interes prawny.
Zaswiadczenie o stanie cywilnym jest wydawane wylgcznie osobie, ktdrej dotyczy.

N
Opracowat/a:
Dor itka

Zaopiniowat/a:

Nr karty: USC.0143.09.1.2015 | Wazne od: 16.11.2015

Zatwierd A W&jt Ghnify Sadki

W7
/




