KARTA UStUG
URZAD STANU CYWILNEGO
Urzad Gminy Sadki
ul. Strazacka 11, 89-110 Sadki
www.sadki.pl
tel. 52 339 39 30 /fax. 52 339 39 59

oA

UZUPELNIENIE AKTOW STANU CYWILNEGO

I. Dokumenty niezbedne do zalatwienia sprawy:

1. Wniosek o uzupehieniu tresci aktu stanu cywilnego.
2. Odpis aktu stanu cywilnego bedacy podstawa do uzupeknienia:

- akt urodzenia uzupelnia si¢ na podstawie aktu malzenstwa rodzicow,

- akt malzenstwa uzupehia si¢ na podstawie aktu urodzenia matzonkéw,

- akt zgonu uzupelnia si¢ na podstawie aktu matzenstwa lub urodzenia osoby stanu wolnego.
3. Dowdd osobisty do wgladu.

II. Oplaty:

39,- zt

III. Termin zalatwienia sprawy:

Do 2 tygodni

IV. Sposéb zalatwienia uslugi:

Uzupelnienie aktu stanu cywilnego dokonuje si¢ na wniosek osoby, ktorej akt dotyczy lub jej przedstawiciela
ustawowego, na wniosek osoby majacej w tym interes prawny lub prokuratora.

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za usluge:

Urzad Stanu Cywilnego, parter, pok. Nr 8, Dorota Nitka, tel. 52 339 39 36, adres e-mail usc@sadki.pl. Godziny
pracy: pn. 7.00-15.00, wt. 7.00-16.00, $r. 7.00-15.00, cz. 7.00-15.00, pt. 7.00-14.00

VI. Tryb odwolawczy:

Odwotanie do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za posrednictwem tutejszego urzedu w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia decyzji o odmowie uzupetnienia aktu.

VIil. Dziatamy na podstawie prawa:

- Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U z 2014 r. poz. 1741 ze zm.)
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz.783.)
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 211)

VIII. Miejsce skladania wniosku / dokumentéw:

Biuro nr 8 (parter)

IX. Osoba do kontaktu:

Kierownik USC — Dorota Nitka, tel. 52 339 39 36, e-mail usc@sadki.pl

X. Uwagi:

Whiosek sktada si¢ do kierownika urzedu stanu cywilnego zgodnie z miejscem sporzadzenia aktu, ktéry podlega
uzupetnieniu.
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