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SPORZADZANIE AKTU MALZENSTWA

I. Dokumenty niezb¢edne do zalatwienia sprawy:

- Akt urodzenia,

- Akt urodzenia i akt matzenistwa z adnotacja o rozwodzie (w przypadku osoby rozwiedzionej),

- Akt urodzenia i akt zgonu matzonka ( w przypadku wdowy lub wdowca),

- Dowdd uiszezenia oplaty skarbowe;j,

- Dowdd osobisty do wgladu

Cudzoziemiec:

- Dokument stwierdzajacy tozsamos¢ (do wgladu).

- Odpis aktu urodzenia, a jezeli pozostawat uprzednio w zwigzku matzenskim odpis aktu matzenstwa z adnotacjg o
jego ustaniu i urzgdowe thumaczenie na j.polski,

- Dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wlasciwym prawem moze zawrze¢ malzenstwo. Jezeli otrzymanie
wskazanego dokumentu nie jest mozliwe, sad w postgpowaniu nieprocesowym, na wniosek cudzoziemca moze go
zwolni¢ od jego przedlozenia.

II. Oplaty:

84 z1 - sporzadzenie aktu malzenstwa (cywilnego, wyznaniowego)
38 zl - wydane zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia malzenstwa za granica

38 zI — wydane zaswiadczenie o stanie cywilnym

Oplatg uiszcza si¢ w kasie Urzedu, parter, biuro nr 4 lub na konto Urzgdu Gminy,
Konto: Bank Spétdzielczy Nakto n/Not. Ul. Sadowa 6, Nr konta 87 8179 0009 0030 1266 2000 0030

ITI. Termin zalatwienia sprawy:

Ztozenie dokumentow do §lubu cywilnego:

- moze nastgpi¢ najwczesniej 6 miesigcy przed planowanym terminem zawarcia malzenstwa (zapewnienie jest wazne
przez 6 miesigcy od daty jego zlozenia przez obie osoby zamierzajace zawrze¢ zwigzek malzenski), - zapewnienia
moga zosta¢ ztozone najpdzniej 1 miesigc przed planowang data $lubu cywilnego. Termin ten moze ulec skroceniu,
jezeli przemawiaja za tym wazne wzgledy.

Ztozenie dokumentéw do $lubu wyznaniowego ze skutkami cywilnymi:

- w okresie 6 miesigcy przed planowang data $lubu wyznaniowego (zaswiadczenie jest wazne 6 miesigcy od daty
wystawienia).

IV. Sposéb zalatwienia uslugi:

Zapewnienie o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa sklada si¢ osobiscie przed wybranym
kierownikiem urzedu stanu cywilnego lub konsulem.

V. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za usluge:

Urzad Stanu Cywilnego, parter, pok. Nr 8, Dorota Nitka, tel. 52 339 39 36, adres e-mail usc@sadki.pl. Godziny
pracy: pn. 7.00-15.00, wt.7.00-16.00, $r. 7.00-15.00, cz. 7.00-15.00, pt. 7.00-14.00

Opracowat/a:v Zaopiniowat/a: Nr karty: USC.0143.02.1.2015 | Wazne od: 16.11.2015
Dorot Zatwierdzit: W6jt Gminy Sadki..

ro— =3 4 "
dUT lUS o UT YIS Wil o



KARTA USLUG
URZAD STANU CYWILNEGO %
Urzad Gminy Sadki \C)/
ul. Strazacka 11, 89-110 Sadki

www.sadki.pl
tel. 52 339 39 30 /fax. 52 339 39 59

SPORZADZANIE AKTU MALZENSTWA

VI. Tryb odwolawczy:

W przypadku odmowy — wniosek do Sadu Rejonowego w Bydgoszczy w terminie 14 dni od dnia dorgczenia pisma
Kierownika USC o przyczynach odmowy.

VIl. Dziatamy na podstawie prawa:

- Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.z 2014 r, poz. 1741 ze zmianami),

- ustawa z dnia 25 lutego 1964 r Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz.U. z 2015, poz. 583)

- Obwieszczenie Ministra Spraw Wewnegtrznych a dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie ogloszenia wykazu stanowisk,
ktoérych zajmowanie upowaznia do przyjmowania o§wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski oraz sporzadzania
zaswiadczen stanowigcych podstawe sporzadzania aktu malzenstwa zawartego w sposdb okreslony w art. 1 § 211 3
Kodeksu rodzinnego i opiekunczego,

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r., poz. 225)

= Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 2015 r. w sprawie optaty dodatkowej za przyjecie
os$wiadczen o wstapieniu w zwigzek malzenski poza urzegdem stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r., poz. 180)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r o optacie skarbowej (Dz.U. z 2015, poz. 783)

VIII. Miejsce skladania wniosku / dokumentéw:

Biuro nr 8 (parter)

IX. Osoba do kontaktu:

Kierownik USC — Dorota Nitka, tel. 52 339 39 36, e-mail usc@sadki.pl

X. Uwagi:
Opraco /L: Zaopiniowat/a: Nr karty: USC.0143.02.1.2015 | Wazne od: 16.11.2015
Doro |t o s 7. . .
Zatwierdzit: Wojt Gw k T
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